Unit and District Treasurer’s Calendar

	January

· Prepare financial books for review; including GST/QST rebate requests, complete reviews for Units

· January 31: District Annual Financial Reports and supporting documents to be sent to Quebec Council Office 

· Unit Annual Financial Reports and completed Financial Review Checklists to be sent to Quebec Council Office


	February

· Collect and remit donations for the Canadian World Friendship Fund (suggested $1 per member minimum) to Quebec Council Office


	March

· Classic chocolate and vanilla cookies delivered

· Fundraising blackout starts


	April

· Fundraising blackout ends one month after delivery of cookies

	May

· Payment due for cookies

· Deadline for District surcharge requests (for high rental costs)

· District Meeting:  Appoint financial reviewers for Units if necessary (changing unit treasurers only)
	June 

· GST / QST rebate requests due to Quebec Council Office

· Prepare financial books for mid-year review, review and forward Annual Financial Reports and completed Financial Review Checklists for Districts and Units (as necessary) to Quebec Council Office by June 30

	July

· Go hiking, camping or whatever
· Go swimming at the beach
	August

· Relax, you’ve earned it 



	September

· District Meeting: Update bank account signing officers

· Visit bank to change the signing officers

· Chocolatey Mint Cookie delivery

· Fundraising blackout starts
	October

· District Meeting:  Districts should prepare annual budgets for the 2016 calendar year.  Submit to Council by October 31
· Fundraising blackout ends one month after delivery of cookies
	November

· Payment due for cookies


	December

· District Meeting:  Appoint financial reviewers for Units

· Year-end is December 31 for Units and Districts




Check your Treasurer’s Handbook for more specific information; this is a brief outline only.

Calendrier des Trésorières des Unités et Secteurs

Vérifiez votre manuel de la trésorière pour les détails spécifiques; ce tableau est un bref résumé:

	Janvier
· Préparation des documents pour  la révision financière, ne pas oublier la  demande de remboursement de TPS/TVQ
· 31 janvier : le Rapport annuel du secteur et les documents justificatifs doivent être envoyés au conseil québécois

· les Rapports annuels des unités et les Listes de vérification de la révision financière doivent être envoyés au conseil québécois


	Février
· Collection des fonds pour le pour « Les fonds d'Amitié Mondiaux Canadiens » ($1 minimum par membre est suggéré) au conseil québécois
	Mars

· Livraison des biscuits classiques :  chocolat et vanille

· Aucune activité de financement permise pendant un mois 
	Avril

· Activités de financement permises un mois après la livraison des biscuits 

	Mai

· Payement des biscuits au conseil québécois

· 31 mai :   la demande d’autorisation de percevoir des frais supplémentaires doit être soumise au Conseil québécois 

· Conseil du secteur: résolutions désignant les responsables de la révision financière pour les unités s’il y a changement de trésorière
	Juin 

· Soumission de  la demande de remboursement de TPS/TVQ 

· Préparation des documents pour  la révision financière mi-exercice  pour le 30 juin

	Juillet

· Camping,  marche,  excursion,  etc.

· Profitez du temps chaud pour la baignade et les plaisirs de la plage
	Août

· Détendez-vous, vous l’avez mérité 

	Septembre

· Conseil du secteur: résolutions désignant les signataires autorisées  pour les comptes du secteur et  pour les unités

· Signataires autorisées se rendent à la banque pour s’identifier et signer

· Livraison des biscuits chocolatés à la menthe

· Aucune activité de financement permise pendant un mois
	Octobre
· Conseil du secteur: approbation du budget annuel du secteur, pour l’ année 2016.  A soumettre au  conseil québécois pour le  31 octobre
· Activités de financement permis un mois après la livraison des biscuits
	Novembre
· Payement des biscuits au conseil québécois


	Décembre
· Conseil du secteur: résolutions désignant les responsables de la révision financière pour les unités

· La fin de l’exercice financier à tous les niveaux des GGC est fixée au 31 décembre



